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CENTRO PROVINCIALE ISTRUZIONE ADULTI
MATERA

Via Matarazzo - 75100 MATERA
Cod. Ministeriale: MTMM107003

Pec: mtmm107003@pec.istruzione.it e-mail: mtmm107003@istruzione.it
Tel.: 0835.264489 – Fax: 0835.264619   C.F.93057380771

Prot.n. 985 Matera, 03/05/2016

Al personale ATA
Area Amministrativa

OGGETTO: SELEZIONE DI PERSONALE per l’affidamento di incarico al personale ATA nell’ambito del
Progetto cofinanziato per la realizzazione di Ambienti per l’apprendimento asse II Obiettivo specifico –
10.8– “Diffusione della società della conoscenza nel mondo della scuola e della formazione e adozione
di approcci didattici innovativi”.

Codice Nazionale: 10.8.1.A3 –FESRPON-BA-2016-1 CUP C86J16000240007
Area “Spese Organizzativo Gestionali”

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO l’avviso pubblico prot. n. AOODGEFID/398 del 05/01/2016 del MIUR avente ad oggetto: Fondi
Strutturali Europei - PON FESR 2014-2020 ASSE II Infrastrutture per l’istruzione – obiettivo specifico
10.8 - "Diffusione della società della conoscenza nel mondo della scuola e della formazione e adozione
di approcci didattici innovativi” - Azione 10.8.1 Interventi infrastrutturali per l’innovazione tecnologica,
laboratori professionalizzanti e per l’apprendimento delle competenze chiave. Realizzazione di ambienti
digitali;
VISTA la circolare del MIUR prot. n. AOODGEFID/6048 del 04 aprile 2016 con la quale si comunicava la
graduatoria dei progetti valutati ammissibili;
VISTA la circolare del MIUR prot. n. AOODGEFID/1588 del 13 gennaio 2016 - Linee guida dell'Autorità di
Gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture di importo inferiore alla soglia
comunitaria" e Allegati;
VISTA l’autorizzazione del 03/05/2016 Prot. AOODGEFID/7434 del Ministero dell’Istruzione,
dell’Università e della Ricerca – Ufficio IV - ad attuare il Piano Integrato d’Istituto per l’a.s.
2015/2016 “ Autorizzazione dei progetti e Impegno di spesa”, nell’Ambito del Programma Operativo
Nazionale “Competenze e ambienti per l’apprendimento” finanziato con FSE – avviso pubblico
AOODGEFID/398 del 05/01/2016 che rappresenta la formale autorizzazione dei progetti e impegno di
spesa della singola Istituzione Scolastica;
VISTI i seguenti Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recante disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di
investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale
(FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo;
VISTA la delibera n.21 del Consiglio d’Istituto con la quale è stato inserito nel Programma Annuale
dell'esercizio finanziario 2016, il Progetto autorizzato e finanziato cod. 10.8.1.A3 –FESRPON-BA-2016-1;
VISTE le norme stabilite nelle linee guida per la realizzazione di tali progetti;

invita
il personale in indirizzo ad esprimere la propria disponibilità per la partecipazione alle attività previste dal

Piano di cui all’oggetto, facendo pervenire, al protocollo di questa Istituzione l’allegato modulo, compilato
in ogni sua parte, entro e non oltre le ore 10,00 del 06/05/2016.
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Le prestazioni aggiuntive, saranno distribuite equamente tra coloro che manifesteranno la propria
disponibilità.

Per le attività oggetto del presente avviso è previsto un compenso onnicomprensivo come da CCNL per
ogni ora di lavoro effettivamente svolta e risultante da apposito registro, da effettuarsi esclusivamente in
orario pomeridiano aggiuntivo.

Il personale Amministrativo dovrà:
Procedere alla richiesta del CUP al Tesoro e procedere al suo successivo inserimento nell’Area SIDI
Gestione Progetti PON;
Procedere alla richiesta dei codici CIG per l’inserimento degli stessi nei bandi di selezione;
Procedere con la pubblicazione dei bandi per la selezione del personale interno e esterno;
Collaborare con il DS alla verifica della documentazione presentata dai candidati, richiedere, su richiesta
del DS, ulteriori integrazioni;
Predisporre le nomine al personale interno e i contratti di collaborazione con il personale esterno;
Collaborare con l’inserimento delle RDO in Acquisti in rete e provvedere all’inserimento del successivo
ordine acquisti;
Inserire la documentazione necessaria per la completezza delle informazioni richieste per la
rendicontazione sul SIDI;
Verificare i registri presenza e attività svolta del personale interno ed esterno;
Provvedere alla liquidazione dei compensi al personale interno e esterno con registrazioni nel programma
emolumenti e
nel programma bilancio;
Effettuare le opportune variazioni di Bilancio,
Provvedere al versamento delle ritenute per mezzo di F24 EP;
Provvedere all’inserimento della documentazione richiesta sulla piattaforma PON – SIDI.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Michele VENTRELLI

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2 D.lgs n. 39/1993



3
/5

CENTRO PROVINCIALE ISTRUZIONE ADULTI
MATERA

Via Matarazzo - 75100 MATERA
Cod. Ministeriale: MTMM107003

Pec: mtmm107003@pec.istruzione.it e-mail: mtmm107003@istruzione.it
Tel.: 0835.264489 – Fax: 0835.264619   C.F.93057380771

Domanda di disponibilità Personale A.T.A.

Realizzazione di Ambienti per l’apprendimento asse II Obiettivo specifico – 10.8– “Diffusione della
società della conoscenza nel mondo della scuola e della formazione e adozione di approcci didattici
innovativi”

Codice Nazionale: 10.8.1.A3 –FESRPON-BA-2016-1 CUP C86J16000240007
Area “Spese Organizzativo Gestionali”

Al Dirigente Scolastico CPIA di Matera

Il/La sottoscritt_ ……………………………………. C.F. ………………………………… Nat_   a   ……………………………………… il

………………………………………… Tel. ……………………. Cell. ………………… e-mail ……………………………………… domiciliato Via

…….……………………… C.A.P. ………… Città ………………………

SI DICHIARA DISPONIBILE

a partecipare alle attività previste dal Piano di cui in premessa l’a.s. 2015/2016 secondo la tempistica degli

adempimenti necessari alla corretta gestione del progetto.

Il sottoscritto consente il trattamento dei propri dati, anche personali, ai sensi del D. Lg.vo 30/06/2003
n.196, per le esigenze e le finalità dell’incarico di cui alla presente domanda.

Data, ……………………………………

Firma


