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Prot.n.1015 Matera, 06/05/2016

Al DSGA
Al sito web della Scuola

OGGETTO: Incarico per attivita di gestione amministrativo contabile nell'ambito PON FESR per Progetto
cofinanziato per la realizzazione di Ambienti per Papprendimento asse |l Obiettivo specifico — 10.8— “Diffusione
della societa della conoscenza nel mondo della scuola e della formazione e adozione di approcci didattici
innovativi”.

Codice Nazionale: 10.8.1.A3 -FESRPON-BA-2016-1 CUP 8616000240007 CIG 2541A01732,

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
VISTO lawviso pubblico prot. n. AOODGEFID/398 del 05/01/2016 del MIUR avente ad oggetto: Fondi Strutturali
Europei - PON FESR 2014-2020 ASSE Il Infrastrutture per l'istruzione — obiettivo specifico 10.8 - "Diffusione della
societd della conoscenza nel mondo della scuola e della formazione e adozione di approcci didattici innovativi” -
Azione 10.8.1 Interventi infrastrutturali per linnovazione tecnologica, laboratori professionalizzanti e per
I'apprendimento delle competenze chiave. Realizzazione di ambienti digitali.
VISTE le disposizioni ed istruzioni per I'attuazione delle iniziative cofinanziate da Fondi Strutturali Europei 2014-2020;
VISTA l'autorizzazione del 03/05/2016 Prot. AOODGEFID/7434 del Ministero dell’lstruzione, dell’Universita e della
Ricerca — Ufficio IV - ad attuare il Piano Integrato d’Istituto per I'a.s. 2015/2016 “Autorizzazione dei progetti e
Impegno di spesa”, nell’Ambito del Programma Operativo Nazionale “Competenze e ambienti per I'apprendimento”
finanziato con FSE — avviso pubblico AOODGEFID/398 del 05/01/2016 che rappresenta la formale autorizzazione dei
progetti e impegno di spesa della singola Istituzione Scolastica;
VISTO il D.P.R. n. 275/99;
VISTO il Decreto n.44 del 1 febbraio 2001;
VISTA la necessita di individuare una unitd di personale interno per lo svolgimento dei compiti nell'ambito
amministrativo-contabile, al fine di espletare le procedure per la rendicontazione finale del progetto;
VISTO Vinvito all’espletamento dell’incarico amministrativo, effettuato al personale ATA in data 03/05/2016
prot.n.985 senza ottenerne disponibilita alcuna alla data di scadenza;
CONSIDERATO che per lo svolgimento dell'incarico sono necessarie competenze specifiche e occorre effettuare
attivita di coordinamento amministrativo;
Acquisita per mezzo di detto incarico la disponibillta del DSGA;

INCARICA

La DSGA Angela Maria Andrisani in servizio presso questa Istituzione scolastica, a svolgere attivitd di gestione

amministrativo-contabile finalizzata all'espletamento delle attivita autorizzate nell'ambito del progetto.

La durata dell'incarico & pari alla durata complessiva di espletamento del Progetto medesimo.

Le prestazioni per quanto in argomento, da effettuarsi al di fuori dell’orario di servizio, possono essere imputate alla
ionali, nell’Articolazione dei costi del Progetto

IL DIRIG LASTICO
Michele ELET
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TIME SHEET D.S.G.A.

Progetto cofinanziato per la realizzazione di Ambienti per I'apprendimento asse II Obiettivo specifico -
10.8- “Diffusione della societa della conoscenza nel mondo della scuola e della formazione e adozione di
approcci didattici innovativi”.

Codice Nazionale: 10.8.1.A3 -FESRPON-BA-2016-1 CUP €86]16000240007
Anno Scolastico 2015/2016 e 2016/2017
Cognome e Nome: ANDRISANI ANGELA MARIA

Mansione: Attivita di gestione amministrativo contabile

TIME SHEET mese di MAGGIO 2016

Periodo Orario Descrizione Intervento
06/05/2016 14:30 - 16:00 gg;[;:cgos]gSGA - Studio Manuale operativo per la corretta gestione dei
. ) BANDO Esperto Interno - Redazione Bando - Pubblicazione sul Sito -
10/05/2016 14:30 - 16:30 Notifica al Personale Interno
. ) BANDO Esperto Esternc Progettista e Collaudatore- Redazione Bando -
24/05/2016 14:30 - 16:30 Pubblicazione sul Sito - Notifica al Personale Interno

TOTALE PARZIALE ORE 05 ¢ MINUTI 30

TIME SHEET mese di GIUGNO 2016
Periodo Orario Descrizione Intervento

Scrittura  Graduatorie provvisorie Progettista e Collaudatore e
Pubblicazione sul Sito Web della Scuola

20/06/2016 14:30 - 16:30

TOTALE PARZIALE ORE 02 e MINUTI 00

TIME SHEET mese di LUGLIO 2016

Periodo Orario Descrizione Intervento
Scrittura Graduatorie definitive Progettista ¢ Collaudatore e
08/07/2016 14:30 - 15:30 Pubblicazione sul Sito Web della Scuola

Stesura Nomine Progettista e Collaudatore - Predisposizione Determina a
Contrarre Acquisto Attrezzature - Predisposizione in collaborazione con il

L Iat= 1aad Progettista della Bozza Disciplinare degli Acquisti e Bozza Capitolato
Tecnico
. ; Predisposizione in collaborazione con il Progettista della Bozza
21/0712016 14:30 -17:30 Disciplinare degli Acquisti e Bozza Capitolato Tecnico
22/07/2016 14:30 - 18:00 Inserimento in Mepa RDO Disciplinare degli Acquisti e Capitolato Tecnico

TOTALE PARZIALE ORE 12 e MINUTI 30
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TIME SHEET mese di AGOSTO 2016

Periodo Orario Descrizione Intervento
03/08/2016 14:30-16:00 Determina Piceoli adattamenti edilizi
~ £ R _ . PPy %
04/08/2016 14:30 - 16:00 gglr:;li:smne Iter RDO Attrezzature - Verifica delle attivita successive alla
05/08/2016 14:30 - 16:30 Indagine di mercato per Capitolo Spese Generali - Pubblicita

TOTALE PARZIALE ORE 05 e MINUTI 00

TIME SHEET mese di SETTEMBRE 2016

Periodo Orario Descrizione Intervento
Verifica Consegna Attrezzature - Predisposizione richiesta da inoltrare
alla Casa Circondariale e finalizzata alla consegna delle attrezzature -
01/09/2016 14:30-17:30 Contatti con ditta fornitrice finalizzato all’ottenimento dei dati da inoltrare
alla casa circondariale per quanto specificato al punto precedente
Predisposizione prospetto comparativo Piccoli Adattamenti Edilizi -
i o : o Ao e
02/09/2016 14:30-17:30 Pred:sr?osuponc F)r:dmc CMC ! fc@wsposz;usne sozz‘a 'DUVR[ e
Comunicazione Inizio Lavori al Municipio - Scia - Indicazioni operative
fatturazione elettronica
Verifica Duvri con ditta Fornitrice - con Scuola Ospitante O.Flacco - con
03/09/2016 14:30-17:30 Municipio
05/09/2016 14:30-17:30 Stesura finale DUVRI e Scia per Comune
06/09/2016 14:30-16:30 Sopralluogo per verifica lavori di piccola manutenzione edilizia da
effettuare
07/09/2016 14:30-16:30 Verifica preventivi e richiesta chiarimenti per capitolo di spesa Pubblicita
: , Contatti con ditta migliore offerente pubblicita - Bozza Prospetto
10/09/2016 14:30-17:30 Comparativo - Bozza Ordine
Predisposizione prospetto comparativo pubblicita - Predisposizione
12/09/2016 14:30-17:30 Ordine - Indicazioni operative fatturazione elettronica
; : Verifica Lavori di messa in sicurezza Laboratorio CTP Matera e Lavori per
13/09/2016 14:30-18:00 piccoli adattamenti Edilizi CTP Marconia
16/09/2016 14:30-17:30 Verifica consegna attrezzature Lucana Sistemi
Verifica materiale prodotto per il capitolo Pubblicita e contatti con il
17/09/2016 14:30-16:30 Comune di Matera, con il Comune di Pisticci e con la Provincia di Matera
per l'installazione dei cartelloni pubblicitari
Predisposizione Time sheet per le attivita del personale e predisposizione
19/09/2016 14:30-19:00 bozza per le attivita formative
22/09/2016 14:30-20:00 Predisposizione Fine Lavori CMC

TOTALE PARZIALE ORE 40 e MINUTI 30
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TIME SHEET mese di OTTOBRE 2016

Periodo Orario Descrizione Intervento
Ordine n°2 Pubblicitd per cartello da installarsi all'interno della
casa circondariale

06/10/2016 14:30 - 15:30

TOTALE PARZIALE ORE 01 e MINUTI 00

TIME SHEET mese di NOVEMBRE 2016

Periodo Orario Descrizione Intervento

Determina a Contrarre Economie Residuali Lucana Sistemi -
04/11/2016 14:30 - 16:30 Ordine - Inserimento in GPU

COLLAUDO - Pubblicazione sul sito e inserimento in piattaforma
GPU

08/11/2016 14:30 - 16:30

TOTALE PARZIALE ORE 04 e MINUTI 00

TOTALE COMPLESSIVO ORE 70 MINUTI 30

Non sono incluse tutte le attivita da svolgersi dopo la data del 08/11/2016 e riguardanti predisposizione
cedolini personale interno e personale esterno - pagamenti contributi - pagamento fatture - versamento
iva all'erario per tramite di F24 EP - Predisposizione e inoltro CERT e Rendicontazione PON FESR.

Le attivita menzionate, richiederanno, ovviamente, ulteriore orario oltre il normale orario di servizio ma
essendo stato gia raggiunto e superato il monte ore retribuito non viene riassunto nel presente time
sheet ma indicato unicamente nel registro Giornaliero firma presenze.

Luogo e data firma del dichiarante
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